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	PATVIRTINTA

Anykščių rajono savivaldybės mero 2003-01-28 potvarkiu Nr. MP-37


ANYKŠČIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS ANYKŠČIŲ SENIŪNIJOS VEIKLOS NUOSTATAI
I. BENDROJI DALIS


1. Anykščių seniūnija yra Anykščių rajono savivaldybės administracijos struktūrinis padalinys, aptarnaujantis apie Anykščių miestą ir kitus jai priskirtus kaimus.

2. Seniūnijos aptarnaujamos teritorijos ribas savo sprendimu nustato savivaldybės taryba.

Seniūnijos administracinis pastatas yra Anykščių mieste, J. Jablonskio g. Nr. 32.


3. Anykščių seniūnija turi savo apvalų antspaudą, gali turėti savo sąskaitą banke.

4. Seniūnijai vadovauja seniūnas, kurį konkurso būdu skiria ir atleidžia savivaldybės administratorius, vadovaudamasis Valstybės tarnybos įstatymu. 

5. Seniūnijoje iš gyvenamųjų vietovių bendruomenės atstovų gali būti sudaroma patariamoji, visuomeniniais pagrindais dirbanti seniūnijos taryba. Jos nuostatus tvirtina rajono meras pagal Vyriausybės patvirtintus pavyzdinius nuostatus.


6. Seniūnija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos, Viešojo administravimo bei kitais įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, savivaldybės tarybos veiklos reglamentu, Tarybos bei Valdybos sprendimais, mero potvarkiais, administratoriaus įsakymais, šiais nuostatais.

7. Prireikus, savivaldybės taryba, seniūnijos aptarnaujamoje teritorijoje, steigia viešąsias įstaigas ir savivaldybės įmones. Savivaldybės taryba gali perduoti seniūnui dalį šių įstaigų ir įmonių steigėjų funkcijų.

II. SENIŪNIJOS IR SENIŪNO FUNKCIJOS


8. Seniūnija:


8.1. Prireikus įvertina atskirų šeimų (asmenų) gyvenimo sąlygas ir pateikia Anykščių rajono savivaldybės administracijai siūlymus dėl socialinės paramos reikalingumo bei paramos būdų;


8.2. tvarko namų ūkio knygas;


8.3. renka ir nustatyta tvarka teikia Anykščių rajono savivaldybės administracijai duomenis, reikalingus mokyklinio amžiaus (iki 16 m.) vaikų apskaitai.

8.4. renka ir Anykščių rajono savivaldybės administracijai teikia duomenis apie šaukiamojo amžiaus jaunuolius, gyvenančius seniūnijos teritorijoje;


8.5. registruoja žemės, vandens telkinių, miško sklypų savininkų, valdytojų ir naudotojų pranešimus apie medžiojamųjų gyvūnų padarytą žalą ir teikia duomenis savivaldybės administratoriui;

8.6. dalyvauja rengiant ir įgyvendinant vaiko teisių apsaugos ir vaiko teisių pažeidimų prevencijos gerinimo priemones;


8.7. dalyvauja rengiant ir įgyvendinant gyventojų užimtumo programas seniūnijos teritorijoje;

8.8. organizuoja viešuosius darbus;


8.9. dalyvauja rengiant ir įgyvendinant kaimo plėtros programas;

8.10. dalyvauja rengiant ir įgyvendinant informacinės plėtros programas;

8.11. dalyvauja organizuojant civilinę saugą;


8.12. padeda organizuoti Lietuvos Respublikos Prezidento, Lietuvos Respublikos Seimo ir savivaldybės tarybos rinkimus bei referendumus;


8.13. nustatyta tvarka dalyvauja rengiant gyventojų apklausas;


8.14. organizuoja bendrojo naudojimo teritorijų, gatvių, šaligatvių valymą ir priežiūrą bei gatvių ir kitų viešųjų vietų apšvietimą;


8.15. organizuoja kapinių priežiūrą;


8.16. organizuoja želdinių priežiūrą;


8.17. organizuoja laisvalaikio centrų veiklą;


8.18. nustatyta tvarka gali organizuoti socialinės paramos teikimą ir pašalpų mokėjimą;


8.19. organizuoja seniūnijos veiklos nuostatuose priskirtas būsto paslaugas;


8.20. vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešojo administravimo nustatyta tvarka, nagrinėja seniūnijos tarybos ar jos narių pateiktus pasiūlymus, prašymus, skundus.


9. Seniūnas:

9.1. atsako už seniūnijos vidaus vadybą;


9.2. administruoja seniūnijai skirtus asignavimus;


9.3. išduoda seniūnijos gyventojams pažymas apie šeimos sudėtį ir kitokias faktinę padėtį patvirtinančias pažymas, išskyrus atvejus, kai tai pagal teisės aktus, turi būti patvirtinta kitais dokumentais;


9.4. registruoja seniūnijos gyventojų mirtis ir įstatymų numatyta tvarka atlieka notarinius veiksmus;


9.5. išduoda leidimus laidoti kaimų kapinėse;


9.6. nagrinėja Administracinių teisės pažeidimų kodekso priskirtas administracinių teisės pažeidimų bylas;

9.7. Lietuvos Respublikos įstatymų, kitų norminių aktų nustatyta tvarka sudaro sutartis, rūpinasi jų vykdymu;


9.8. kontroliuoja, ar teikiant viešąsias paslaugas, laikomasi teisės aktuose bei sutartyse nustatytų dėl jų teikimo reikalavimų, nagrinėja gyventojų prašymus bei skundus dėl viešųjų paslaugų teikimo ir šiais klausimais pagal savo kompetenciją priima sprendimus. Savivaldybės administracijai bei kitiems viešųjų paslaugų teikimą administruojamiems subjektams teikia pasiūlymus dėl viešųjų paslaugų teikimo gerinimo;

9.9. nustatyta tvarka prižiūri prekybą viešosiose vietose;


9.10. teikia savivaldybės administratoriui pasiūlymus dėl kitų savivaldybės administracijos struktūrinių padalinių tarnautojų ir savivaldybės įstaigų vadovų veiklos seniūnijai priskirtoje teritorijoje tobulinimo, savivaldybei priklausančių kelių, gyvenviečių gatvių, šaligatvių ir aikščių tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo, savivaldybei priklausančių pastatų ir statinių remonto, paminklų, kapinių priežiūros, viešųjų paslaugų tiekimo gyventojams organizavimo;

9.11. Mero pavedimu rengia ir teikia savivaldybės tarybos bei valdybos sprendimų ir mero potvarkių projektus seniūnijos veiklos klausimais, organizuoja bei kontroliuoja jų vykdymą;

9.12. šaukia seniūnijai priskirtos teritorijos gyventojų sueigas ir organizuoja gyventojų susitikimus su savivaldybės ir valstybės institucijų pareigūnais;


9.13. dalyvauja savivaldybės institucijų posėdžiuose, kai svarstomi su seniūnijai priskirtos teritorijos bendruomenės gyvenimu susiję klausimai, arba įgalioja tai daryti kitą seniūnijos tarnautoją;


9.14. apibendrina gyvenamųjų vietovių bendruomenių atstovų pastabas bei pasiūlymus ir teikia juos savivaldybės administratoriui. Konsultuoja seniūnijai priskirtos teritorijos gyventojus ir teikia jiems informaciją apie savivaldybės institucijų ir savivaldybės administracijos bei valstybės institucijų veiklą savivaldybės teritorijoje;


9.15. dalyvauja seniūnijos tarybos posėdžiuose, kurių metu atsako į tarybos narių pateiktus klausimus, negalėdamas to padaryti posėdžio metu, nagrinėja juos šių Nuostatų 8.20 punkto nustatyta tvarka;


9.16. tvarko komunalinio ūkio veiklą seniūnijoje;


10. Seniūnijos veiklos nuostatuose gali būti seniūnijai bei seniūnui pavesta atlikti ir kitas funkcijas, nepriskirtas kitiems savivaldybės administracijos struktūriniams padaliniams seniūnijos teritorijoje.
III. SENIŪNIJOS TEISĖS


11. Seniūnija turi teisę:


11.1. gauti informaciją iš savivaldybės bei kitų rajono teritorijoje esančių įstaigų, padalinių, organizacijų savo kompetencijos klausimais;


11.2. šių nuostatų 11.1. papunktyje nurodytą informaciją teikti seniūnijos bendruomenės atstovui ar seniūnijos tarybai;


11.3. atlikti kitus įstatymų bei kitų norminių aktų nustatytus veiksmus.

IV. SENIŪNIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS IR ATSAKOMYBĖ

12. Seniūnijai vadovauja seniūnas, kurį konkurso būdu (palanki gyventojų nuomonė laikoma kandidato privalumu) skiria ir atleidžia savivaldybės administratorius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos valstybės tarnybos įstatymu.


13. Seniūnijos darbuotojų kompetenciją ir atsakomybę nustato jų pareigybių aprašymai ir pareiginiai nuostatai, parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos įstatymais, kitais teisės aktais, šiais nuostatais.


14. Seniūnijos atstovavimo, piliečių prašymų ir skundų nagrinėjimo, dokumentų rengimo ir derinimo tvarką reglamentuoja savivaldybės Tarybos veiklos reglamentas, kiti norminiai dokumentai.

15. Seniūnas yra tiesiogiai atskaitingas savivaldybės administratoriui, kiti darbuotojai – seniūnui. Nesant seniūno ar negalint jam eiti pareigų (dėl ligos ir pan.), jo pareigas administratoriaus įsakymu eina kitas darbuotojas.


16. Raštvedyba seniūnijoje tvarkoma Lietuvos Respublikos įstatymų bei kitų norminių aktų tvarka.

17. Administratoriui parašius įsakymą dėl seniūno atleidimo iš pareigų, seniūnas, įsakyme nurodytu laiku privalo perduoti reikalus kitam asmeniui, dalyvaujant savivaldybės administratoriui ar jo paskirtai komisijai.


18. Perduodant reikalus, turi būti surašomas perdavimo aktas, kurį pasirašo reikalus perduodantis ir juos priimantis asmuo, administratorius ar komisijos nariai.


19. Reikalų perdavimo aktas surašomas dviem egzemplioriais, kurie lieka pas administratorių ir reikalus priimantį asmenį. Buvęs seniūnas turi teisę gauti to akto kopiją.


20. Seniūnijos darbuotojams už įstatymų, kitų teisės aktų pažeidimus Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka gali būti taikoma drausminė, administracinė, materialinė bei baudžiamoji atsakomybė.
